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	ФОТО


Работа в сфере рекламного бизнеса для многих представляется очень привлекательной. Действительно, это интересное и увлекательное занятие, которое к тому же неплохо оплачивается. 
Однако, заполняя данную анкету, Соискатель, во-первых, должен давать себе четкий отчет в том, что устраиваясь на работу в рекламное агентство, он во многом рискуют личной жизнью, в первую очередь собственным свободным временем (часто выходными, вечерами и праздниками), а во-вторых, это по-настоящему напряженная работа, связанная с жестким графиком, командировками, постоянными сменами обстановки и видов выполняемой работы, общением со сложными клиентами и другими не самыми легкими вещами. 
И все же, если Вы готовы пройти огонь, воду и медные трубы, если Вы умеете и хотите работать в действительно сплоченной команде – мы ждем Вас.

Соискатель на должность: 

_________________________________________________________________________________________________
1. Ф.И.О.  _________________________________________________________________________________________________
2. Дата и место рождения:  ________________________________________________________________________

3. Паспортные данные:____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
4. Контактная информация (телефоны, адрес регистрации, адрес проживания): ____________________________
_________________________________________________________________________________________________
5. Семейное положение (количество детей):  __________________________________________________________

6. Наличие квартиры:_____________________________________________________________________________

7. Наличие автомобиля:___________________________________________________________________________ 
8. Наличие водительских прав:____________________________________________________________________

9. Стаж вождения: _______________________________________________________________________________

10.Служба в армии:_______________________________________________________________________________
11.Судимости:____________________________________________________________________________________
12.Образование:___________________________________________________________________________________

основное (укажите название учебного заведения): ________________________________________________ 

специальность по диплому:___________________________________________________________________                                                                                                        

дополнительное (укажите название учебного заведения):__________________________________________

специальность по диплому: ___________________________________________________________________

дополнительное (укажите название учебного заведения):__________________________________________

специальность по диплому: ___________________________________________________________________

13. Основная специальность (профессия):____________________________________________________________
опыт работы: _______________________________________________________________________________

14. Профессиональный стаж (укажите все компании/организации, в которых Вы работали, также укажите период работы и Ф.И.О. Вашего непосредственного руководителя): _______________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
15. Знание офисного оборудования: 
факс: ______________________________________________________________________________________

ксерокс:    __________________________________________________________________________________

мини АТС:    _______________________________________________________________________________
сканер:    ___________________________________________________________________________________

принтер:    _________________________________________________________________________________

16. Навыки работы на компьютере:  

	Название программного обеспечения
	Степень владения

	
	Свободно
	Хорошо
	Общее представление

	MS Word
	
	
	

	MS Excel
	
	
	

	Internet
	
	
	

	E-mail
	
	
	

	Skype
	
	
	

	CorelDraw
	
	
	

	Adobe Photoshop
	
	
	

	Adobe Reader
	
	
	

	3D Studio MAX
	
	
	

	AutoCAD
	
	
	

	Другие:
	
	
	

	
	
	
	


17. Сферы деятельности, в которых Вы имеете опыт работы:

	Производство
	
	Общепит
	

	Услуги
	
	Строительство
	

	Оптовая торговля
	
	Транспорт
	

	Розничная торговля
	
	Прочие (укажите какие)
	

	Издательство
	
	Индивидуальный предприниматель
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


18. Есть ли у Вас опыт работы в команде: ___________________________________________________________
19. Опишите Ваши внешние данные: _______________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
20. Ваша психологическая характеристика (личностные требования):____________________________________
_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
21. Отношение к командировкам:___________________________________________________________________

22. Вредные привычки (отношение к алкоголю и т.д.):__________________________________________________  _________________________________________________________________________________________________
23. Ваши хобби, увлечения: ________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
24. Дополнительная информация о Вас (что Вы считаете важным):______________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
25. Предпочитаемый режим работы (полная, частичная занятость, что-то другое): _________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
26. Самостоятельно оцените Вашу кандидатуру по следующим показателям (по 10-ти бальной шкале):

профессиональная пригодность:_______________________________________________________________
дисциплинированность отношения к режиму работы:_____________________________________________
качество выполняемой Вами работы: ___________________________________________________________

скорость (быстроту) выполнения задач и работ:__________________________________________________
27. Как много времени (по Вашему мнению) Вам потребуется для завоевания уважения коллег/руководства  (достижения высокого профессионального уровня)? ______________________________
_________________________________________________________________________________________________
28. Что для Вас самое главное в работе? (распределите по мере значимости):
высокая зарплата

хорошие отношения в коллективе

профессиональный рост (возможность обучения, повышения квалификации)

интересная работа

хорошие условия труда

перспектива продвижения по службе

возможность полностью реализовать свои способности

хорошие отношения с руководителями компании

возможность видеть реальные результаты своей работы

престижность работы в компании

динамичность (разнообразие) работы

возможность решать, как распоряжаться своим временем

29. Что у вас отбивает желание работать? (распределите по мере значимости):
ощущение угрозы увольнения

игнорирование руководством инициативы сотрудников

неопределенность зон ответственности

несправедливое премирование

низкая ЗП

существующий распорядок дня

отсутствие чувства своей значимости и ценности для компании

авральный режим работы

ощущение недоверия со стороны руководства компании

риск незаслуженного наказания

повышение голоса или нецензурные выражения 

жесткий режим экономии необходимых для работы средств

30. Бывали ли ранее у Вас конфликты?

	
	Время от времени
	Редко
	Не бывали

	С руководителем
	
	
	

	С кем-либо из коллег
	
	
	


31. Назовите три наиболее ДЕЙСТВЕННЫХ, на Ваш взгляд, способа применимых для наказания за допущенные в работе ошибки:
_________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
32. Назовите три наиболее ДЕЙСТВЕННЫХ, на Ваш взгляд, способа поощрения за достигнутые в работе успехи: 
_________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
33. Насколько важны для Вас (распределите по мере значимости):

политика компании и руководства  
стиль руководства 
оценка Вашей работы 
система оплаты труда
условия работы  
организация работы 
возможности профессионального роста 

34. Сколько лет вы готовы работать в компании на запрашиваемой должности?
_________________________________________________________________________________________________

35. Какое обучение Вы хотели бы пройти в ближайшие полгода-год?

_________________________________________________________________________________________________

36. Насколько Вас раздражает решение несвойственных Вам задач (не входящие в сферу ваших обязанностей, полномочий)? (нужное подчеркнуть):
отношусь спокойно
со временем начинаю беспокоиться
раздражает
раздражает радикально
37. Выделите наиболее значимые факторы, приводящие к конфликтом и неудовлетворенностью работой (нужное подчеркнуть):
cтиль управления, грубость с подчиненными

некомпетентность руководства

невнимательное отношение к нуждам сотрудников, к улучшению их условий  труда и отдыха

необоснованное изменение функциональных обязанностей сотрудников и возложение дополнительных

переработка, частые сверхурочные

несправедливое распределение заработной платы, премий

неудовлетворительно распределение отпусков

неудовлетворительное обеспечение техникой и материалами

невозможность карьерного роста

38. Заставляет ли Вас сложившаяся социально-экономическая ситуация искать дополнительные источники дохода? ________________________________________________________________________________
39. Какие из нижеперечисленных условий соцпакета Вам наиболее интересны? (распределите по мере значимости):

накопление пенсионных средств 

медицинское страхование

профессиональное обучение

микро-кредитование или ссуды

материальная/техническая/кадровая помощь компании в личных событиях (делах)

организация посещения спортзала/бассейна

организация посещения культурных мероприятий

оплата личных расходов на проезд/связь и др.

40. Хотели бы Вы, чтобы компания оказывала поддержку Вам в Ваших личных интересах/увлечениях/хобби (каким образом)? _________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
41. Конкуренты могут Вас переманить (нужное подчеркнуть):

деньгами 

карьерными перспективами 

лестью 

не могут

42. Желаемый уровень заработной платы (мотивируйте): 

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

43. Чем Вы готовы жертвовать ради такой заработной платы? 

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

44. Желаемая продолжительность и количество отпусков в году: 

_________________________________________________________________________________________________

45. Опишите наиболее приемлемый для Вас распорядок рабочего дня: 

_________________________________________________________________________________________________
Спасибо. 
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